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COMMENT TRANSFERER AUTOMATIQUEMENT LES MAILS

OZE VERS UNE AUTRE ADRESSE EMAIL 7

MESSAGES RECUS MESSAGES ENVOYES MESSAGES SUPPRIMES

3. Dans l'interface Outlook, aller dans les réglages puis Options

sz Courrier

4. a) Dans les Options, aller dans Courrier, Traitement automatique
puis Régles de la boite de réception.
b) Dans le fenétre centrale, créez votre regle en cliquant sur +

(© Options a) b)

Raccourcis

» Général
« Courrier Regles de boite de réception

4 Traiternent automatique

Réponses automatiques Cha¥sissez le mode de traiterment du courrier, Les régles serant appliquées d
Annuler I'envoi

I i il
Regles de boite de réception et de : m

Activée Mom

Signalisation de courrier indésirabl
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OZE VERS UNE AUTRE ADRESSE EMAIL ?

5. Donner un nom a votre regle, dans les conditions, choisir Appliquer a tous les
messages et dans les opérations, choisir Transférer le message a...

H oK X Annuler H ok X Annuler

Nouvelle regle de boite de réce Nouvelle régle de boite de réception

Mom Nom

transfert-perso transfert-perso

. . Lorsque le message arrive et remplit toutes ces conditions
Lersque le message arrive et remplit toutes ces conditions 9 9 P

. . . [Appliguer & tous les messages]
Sélectionner un élément... - it g -

Sélectionner un élément...

A €te envoye ou regu >
. Effectuer toutes les opérations suivantes
Contient ces mots > P
Transférer le message & - -
Mon nom est 3 Sélectionner des contacts...
Sélectionner un élément...
Est marqué avec >
Déplacer, copier ou supprimer >
Il est >

Epingler le message
5a taille est comprise dans l'intervalle indiqué...
arquer le message >
Est recu dans une plage de dates spécifique... )
Transférer, rediriger ou envoyer »  « Transférer le message a...

Appliquer a tous les messages] - L

[Appliq ges] - Transférer le message comme pigce jointe a...
W NE PIUS TFAITET 08 rEgIEs \eu T30 yus Leia aignifie 7)

Rediriger le message vers...

Envoyer un message texte 4.

5. Saisir votre adresse email, enregistrer et valider

X Annuler

Nouvelle regle de boite de réception

v Enregistrer ) X Annuler
toto.titi@blabla.com

MNom

- N transfert-perso
Transférer le message a... | P

Lorsque le message arrive et remplit toutes ces conditions

[Appliguer & tous les messages] -

»
Rechercher des personnes yol

VOS Contacts Par prén[}m - Effectuer toutes les opérations suivantes

Transférer le message 3. toto.titi@blabla.com

6. Vérifier une derniere fois et cliquer sur Enregistrer

H Enregistrer X Ignorer

\ Py . .
Regles de boite de réception
Choisissez le mode de traitement du courrier. Les régles seront appliquées dans 'ordre indigué. Si vous souhaitez annuler 'application d'une régle, vous pouvez la désactiver ou la supprimer.

+ /70
Activée Nom Régle : transfert-perso

v transfert-perso Aprés réception du message et...
[Appliquer a tous les messages]

Effectuer les opérations suivantes...
transférer le message vers ‘toto titi@blabla.com’
et arréter de traiter des régles supplémentaires sur ce message

Cette régle est la suivante : Désactivé

BRA Vo .' VOUS ALLEZ MAINTENANT RECEVOIR TOUS LES MAILS DU COLLEGE EN TEMPS REEL ©



